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Microsoft Teams

Hizli Baslangi¢ Kilavuzu

Microsoft Teams'i ilk kez mi kullaniyorsunuz? Temel bilgileri edinmek icin bu kilavuzu kullanin.

Her ekibin kanallari vardir Yeni sohbet baglatma Sekme ekleme Komut kutusunu kullanma Profil ayarlarini yonetme

Bir konu, béltim veya Bire bir veya kiiciik grup Kanalin en Gst kisminda Belirli 6geleri veya kisileri Uygulama ayarlarini

projeyle ilgili konusmalari ve konusmasi baslatin. uygulamalari, hizmetleri ve arayin, hizli islemler yapin ve degistirin,

dosyalari gormek icin bir dosyalari vurgulayin. uygulamalari baslatin. resminizi degistirin veya
Teams’te Gezinme kanala tiklayin. mobil uygulamayi indirin.

Etkinlik Akisi, Sohbet,
Takimlar, Takvim ve Dosyalar
arasinda gecis yapmak icin bu
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T Konusmalar — Dosyalar ~ Wiki ~ Power Bl M, tar  +
pleriniz S © Kullanilabilir >

B Mark 8 Proje Ekibi
—e
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° Su ana kadar Mark 8 pazarlama kampanyasindan edindigimiz sonuclan inceleyelim,
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GIF veya etiket ekleyin!
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Oturum agma

Windows'ta, Baslat. > Microsoft Teams'e tiklayin.

Mac'te, Uygulamalar klasoriine giderek Microsoft Teams'e tiklayin.

Mobil cihazinizda Teams simgesine dokunun. Daha sonra Office 365 kullanici adiniz
ve parolanizla oturum agin. (Teams'i licretsiz olarak kullaniyorsaniz, o kullanici adi

ve parolayla oturum agin.)

B® Microsoft
Oturum ag
F-pc;ta, telefon veya Skype

ileri

Hesabiniz yak mu? Olusturun!

Hesabiniza erisemiyor musunuz?

Konusma baslatma

Tiim ekiple... Ekipler 235 6gesine tiklayin, ekip ve kanal secin, iletinizi yazin ve
Gonder'e tiklayin ==,

Bir kisi ya da grupla... Yeni sohbet'e E?tlklaylp kisinin veya grubun adini Kime
alanina yazin, iletinizi yazin ve Gonder'e = tiklayin.

Yeni bir konugma baslatma, @ kullanarak birinden bahsetme

A OB B -

Fkip ve kanal se¢cme

Ekip, tek bir yerdeki kisiler, konusmalar, dosyalar ve araclar toplulugudur. Kanal,
ekip icinde bir bélime, projeye veya konuya adanmis tartismadir.

Ekipler 205 6gesine tiklayip bir ekip secin. Bir kanal secip Konusmalar ve
Dosyalar sekmeleri ile diger sekmeleri inceleyin.

Ekipler ¥ - Mark 8 Proje Ekibi > Arastirma ve Gelis

Konugmalar  Dosyalar  Wiki  PowerBl  Mark8 Proje Plas  Toplan

Kipleiniz
- Mark 8 Proje Fkibs
BrlemKurt 27
Genel

Igte Mark 8 genel baks belgesi. Bilgi azellikleri
Tasanm

{07 Mark 8 Performansina Genel Baks docs

Dijital Varkidar Ag

Pazal

Aragtirma ve Gelistime

. Satr ve Pazariama
Senel

NCAGO Satislan

Toplanti baslatma

Bir kanalda toplanti baslatmak icin, iletiyi yazdiginiz alanin altindaki Simdi Toplanti
yap 04 6gesine tiklayin. (Once Yanitla'ya, daha sonra $imdi toplanti yap'a 04
tiklarsaniz toplanti o konusmayi temel alir.) Toplanti icin bir ad girin, ardindan
kisileri davet etmeye baslayin.

Ender, Doruk, Merve ve Ozlem'den 5 yanit
@I Toplanti sona erdi: 19d 29sn
<« Yanitla

Yeni konusma baslat. Birinden bahsetmek igin @ yaz

A ¢ ©@ @ B O -



Microsoft Teams

GOruntuly ve sesli arama Birinden @bahsetme

ya p | | I a Bir kisinin dikkatini cekmek icin, @ yazin ve kisinin adini yazin (veya kisileri
gorintilenen listeden secin). Bir ekipteki herkese ileti gondermek icin @ekip yazin

Bir kisiyi sohbetten aramak icin Gériintiilii arama 14 veya Sesli arama'ya % veya bir kanali favorilerine ekleyen herkesi bilgilendirmek icin @kanal yazin.

tiklayin. Bir numarayi cevirmek icin sol taraftaki Aramalar %, 'a tiklayin ve bir
telefon numarasi girin. Arama ge¢misinizi ve sesli mesajinizi ayni alaninda

e . . ﬂi Noah McCormick
goruntuleyin.

noah@northwindtraders.com

juzenlemeleri, Carsamba giinki mtisteri teslimi
P
\ [ x Dwight Nesmith
. dwight@northwindtraders.com

o Josh Nestor izalar, bir alana bir bedava Grlinler hakkinda bir

josh@northwindtraders.com

ltisteri, Emre icin yaptigimiz tasanmda bazi deg

ami kontrol etti fakat takviminin planlarla dolu o

Bot ekle

@N|

A ¢ © @B B G -

Konusmay! yanitlama Emoji, mem veya GIF ekleme

Kanal konusmalari tarihe gore diizenlenip ileti dizisi haline getirilir. Yanitlamak iletinizi yazdiginiz kutunun altindaki Etiket'e [ tiklayip kategorilerin birinden bir
istediginiz ileti dizisini bulup Yanitla'ya tiklayin. Duslincelerinizi ekleyip mem veya etiket secin. Ayrica, emoji veya GIF eklemek icin digmeler de vardir.
Gonder'e = tiklayin.
I Popiiler Ara Q
@ Ofis Drami Popiiler gikartmalar ve memler

m; o i BENIM A J[ 0E
e/ Tasanmailar @
’I Gelistiriciler ’

Y vesal DUZELTEBILIRIM
€ srokoli %
& An RESEARCH OlU Tun
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Bikkin Bey
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Olan bitenden haberdar olun

Sol taraftaki Etkinlik'e Q—tlklaym. Akas, tim bildirimlerinizi ve takip ettiginiz
kanallardaki son gelismeleri gosterir.

Akis

Marve Damir 277 8
9 Sizi Contoso IK ekibine ekledi

Kanala sekme ekleme

Kanalin =t tst kismindaki sekmelere tiklayin, istediginiz uygulamaya tiklayin ve
istemleri takip edin. istediginiz uygulamayi gérmiyorsaniz Arama &zelligini

kullanin.
Sekme ekle X

Sik kullanilan uygulama ve dosyalarinizin, kanalin tst kisminda sekmeler Ara Q
olarak gériintiilenmesini saglayin Diger uygulamalar

Ekibiniz icin sekmeler

PDF

Belge Excel Forms OneNote Planner Power Bl
Kitaphgi

2] - Jele]~

PowerPoint SharePoint Stream Web sitesi Wiki Word

Dosya paylasma

iletileri yazdiginiz kutunun altindaki Ekle'yeé tiklayin, dosya konumunu ve
istediginiz dosyayi secin. Dosyanin konumuna bagl olarak, bir kopyay karsiya
yukleme, baglanti paylasma veya diger paylasim yollari igin segenekler
gorursundiz.

Yeni

& o

Ekipler ve Kanallara Gozat

OneDrive

Bilgisayarimdan karsiya yikle Birinden bahsetmek igin @

A @k© @ & o e

Dosyalarla calisma

Ekipleriniz arasinda paylasilan tim dosyalari gérmek icin sol taraftaki
Dosyalar'a ] tiklayin. Kanalda paylasilan tim dosyalari gérmek icin kanalin
en Ustiindeki Dosyalar'a tiklayin. Dosyayla neler yapabileceginizi gérmek
icin dosyanin yaninda bulunan Diger Segenekler ...'e tiklayin.

Bir kanalda, dosyayi aninda en st kisimdaki bir sekmeye dénustirebilirsiniz!

‘ SharePoint'te Ag
{ E’ Tagi
] 1 [y Kopyala
L indir
L
i sil
» P =D Yeniden Adlandir
It & Baglantiy al
! (4 Bunu sekme yap
v (3. Mark 8 Pilot Programi.pptx
[+ ] Mark 8 Performans Grafigi.xlsx
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Arama yapma

Uygulamanin en stiindeki komut kutusuna bir tiimcecik yazip Enter tuguna basin.

Ardindan iletiler, Kisiler veya Dosyalar sekmesini secin. Arama sonuclarinizi
daraltmak icin bir 6ge secin veya Filtrele'ye I tiklayin.

—

iletiler Kisiler Dosyalar <7

l' Satis Sonuclarina Genel Bakig.xIsx 25/2
Perakende / Paylagilan Belgeler

X | Kampanya Satis Verilerixlsx 25/1
Mark 8 Proje Ekibi / Paylasilan Belgeler

CE Yillik Rapor.docx 13/11/18
Perakende / Paylasilan Belgeler

(> ) X1050 GTM Plani.pptx 18/10/18
Mark 8 Proje Ekibi / Paylasilan Belgeler

Kisisel uygulamalarinizi bulma

Kisisel uygulamalarinizi gérmek icin Diger eklenen uygulamalar’a -.- tiklayin.
Uygulamalari buradan acabilir veya kaldirabilirsiniz. Uygulamalar A altina daha

fazla uygulama ekleyin.
=

Vardiyalar Who Yardim

Diger eklenen uygulamalar

Uygulama ekleme

Sol taraftaki Uygulamalar'a EBtlkIayln. Burada, Teams'de kullanmak istediginiz
uygulamalari ve uygun ayarlari secebilir ve Ekleyebilirsiniz.

5

Uygulamalar

¥

no

93

Ekip olustur veya bir ekibe katil €03

Microsoft Teams ile sonraki adimlar

Office'teki yeniliklere g6z atin

Microsoft Teams ve diger Office uygulamalarinda sunulan yeni ve gelistirilmis
ozellikleri kesfedin. Daha fazla bilgi igin
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=871117 adresini ziyaret edin.

Microsoft Teams ile ilgili licretsiz egitimlere, 6greticilere ve videolara ulasin
Microsoft Teams'de sunulan 6zelliklerin ayrintilarini 6grenmeye hazir misiniz?
Ucretsiz egitimimizi kesfetmek icin
https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008318 adresini ziyaret edin.

Bize geri bildirim gonderin
Microsoft Teams'i sevdiniz mi? Uygulamanin gelistirilmesi konusunda bizimle

paylasmak istediginiz fikirleriniz var mi? Uygulamanin sol tarafinda, Yardim @ >
Geri bildirimde bulun'u tiklayin. Tesekkir ederiz!

Diger Hizli Baslangi¢ Kilavuzlarini
edinin

En sevdiginiz diger uygulamalara yonelik ticretsiz Hizli Baslangi¢ Kilavuzlarimizi
indirmek icin https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317 adresine gidin.



